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Cime: 7623 Pécs, Mez6sz€l u.l1.

OM azonosité: 027249

KLIK azonosité: 014019

Székhelvintézmény:

e Viaroskozponti Alt,alénos Iskola
»Mez0sz€l Utcai Altalanos Iskola” (Pécs, Mezoszél u. 1.)

Intézményegységei:

A Viaroskézponti Altalanos Iskola
o Belvarosi Altalanos Iskolaja (Pécs, Megye u. 15.)

o Jékai Mér Altalanos Iskolja (Jokai u. 49.)

e Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti Iskolaja
(Pécs, Réakdczi ut 68., Majorossy 1. u. 13.)

e Matyas Kiraly Utcai Altalanos Iskol4ja (Matyss kiraly u. 17.)
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A Viéroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola az éves Munkatervét a Peda-
gogiai Program célkitlizéseit figyelembe véve készitette. A tervezéskor a Szervezeti és Miko-
dési Szabalyzatot, az intézményeinkre vonatkozo6 jogszabalyi eldirasokat; a fenntart6 és a mi-
kodtetd altal meghatarozott (folyamatos) feladatokat részesitettiik elényben.

E dokumentum mellékletei az intézményegységek munkatervei, melyek a 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl (3.§), 12/2016. (VL. 27.) EMMI rendelet ,,a 2016/2017. tanév rendjér6l ”
alapjan késziiltek.

A Munkaterv része még, a VKI munkakozosségeinek munkatervei, a honapokra lebontott
feladatterv és az intézményegységek munkatervei.

Az éves Munkatervet az Igazgatotanacs (IT) fogadja el. Barmely valtoztatas az IT elfogadasa-
val lehetséges.

¢ A nemzeti koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény

o A kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény

¢ A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény

e Az informécids onrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII.
torvény

¢ A munka térvénykdnyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény

o A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszer-
ol sz616 2012. évi Il. torvény

©229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelési torvény végrehajtasarol

¢ 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a kozal-
kalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL. torvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

©20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

¢11/2016. (VI. 13.) EMMI rendelet a kerettantervek kiadasanak €s jovahagyasanak rendjé-

rol szo16 51/2012. (X11. 21.) EMMI rendelet médositasardl

¢ 12/2016. (VL. 27.) EMMI rendelet a 2016/2017. tanév rendjérdl

¢ 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének
iranyelve és a sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatdsanak irdnyelve

¢ A munkasziineti napok koriili munkarendr6l sz616 miniszteri rendeletek



1. 1. 1. Dolgozdk és ellatottak *

A dolgozok létszama
Intézmény Az ellatott Az osztalyok, nem szakalkal-
tanulék szama | csoportok szakalkalmazott |mazott
szama
Varoskozponti Iskola 1 0
Belvérosi Altaldnos Iskola 625 25 54 4
J6kai Mér Altalanos Iskola 646 25 54 4
Liszt Ferenc Zeneiskola 802 - 46 4
Mityas Kiraly Altalanos Isk. 204 8 22 2
Mezbszél Utcai Al Isk. 395 16 36 3
Osszesen: 2672 74 213 17
* Az adatok tajékoztaté jellegiiek.
1. 1. 2. Egy pedagdgusra jutd tanulélétszam
Intézmény Tanulé/pedagégus
VKI Belvérosi Altalanos Iskol4ja 11,57
VKI Jokai Mér Altalénos Iskolaja 11,96
VKI Matyas Kiraly Altalanos Iskolaja 9,27
Varoskozponti Iskola, Mezdsz€l 10,67
Varoskozponti Iskolai atlag 11,19

2013. januar 1-jétdl kiilon valt az intézmény fenntart6ja és miikddtetdje. Ennek kovetkeztében
az intézmény gazdasagi ligyintézoi és technikai dolgozodi az Elszdmolohaz alkalmazottjai let-
tek, de tankeriileti teendbket is ellatnak. (Januart6l a tankeriilet veszi 4t a miik6dtetést is.)

Az intézményvezetd munkajat a 2016/2017-es tanévben kezdetben kettd, januart6l harom
intézményvezet-helyettes segiti. Ot kolléga valasztotta a korkedvezményes nyugdijat (Perjés
Zsoltné, Ravaszné Mitzki Erzsébet, Krassovich Ildiké, Zsdralné Forré Eva, dr. Kapusiné
Szigethi Emese). Polgar Zsuzsanna, Stemlerné Székely Gabriella 2016-ban felmentési idejiiket
toltik — munkavégzéssel. Minden intézményegységben tanitanak #j nevelék az idei tanévben;
de intézményegységek kozott is torténtek személyi valtozasok. Egy nyar alatt 27 személyi
valtozasra kerdilt sor. Intézményiinkben 100%-os a szakos lefedettség. Hét 6raadot, 11 hataro-
zott kinevezésti pedagdgust alkalmazunk. Az utdbbiak tartds tavollévok helyén latnak el fal-
adatot.

Négy szakértd vesz részt a mindsitésekben, az ellen6rzésekben; harom szaktandcsado segiti a
pedagdgusok munkajat, kilenc pedagdgus szerepel a szakértdi listan.



Minden intézményegységben egy kdnyvtdros-tandr latja el a konyvtari feladatokat. A peda-
gogusok kotelez6 munkaidejének biztositasa érdekében tobb kolléganal éliink az dttanitds
lehetéségével Az intézmények pedagdgiai munkdjat hat iskolatitkar, két iskola-pszichologus,
négy pedagogiai asszisztens, négy rendszergazda, két hangszerkarbantartd segiti; a munka-
tigyi feladatokat egy dolgozd latja el. A nevel6-oktatdo munkat segitdk koziil 3 £ keriilt Peda-
gogus 1. fokozatba, januartdl eldre lathatdlag egy f6t Gyakornok fokozatba sorolunk.

A 2017. évi mindsitésre 43 pedagdgus jelentkezett. Ebbol 20 {6 vesz részt mindsitd eljarasban
(4 f6— Pedagogus 1., 2 f6 — Mesterpedagdgus, 14 6 — Pedagogus II. fokozat elérésére torek-
szik.) A t6bbiek varhatoan eljaras nélkiil kapjak meg a Pedagdgus I1. fokozatot.

Nyéron az Akkreditalt Tehetségpont kivdlo mindsitését kapta meg az intézmény.

Véroskozponti munkakozosségek

a munkakozosség neve munkakozosség-vezeto
Rajz Ammentné Ujvary Edit
Idegen nyelv Lombosi Nikolett
Napkozi Németh Sandorné

Sajnos az idei tanévben a fenntart6 utasitaséra két munkakdzosséget meg kellett sziintetni.
A munkakozosségeken kivill mitkddnek még a teljes intézményt atfogé munkacsoportok is

o Meérés-értékelés, mindségfejlesztés dr. Klincsikné Toma Zsuzsanna
o [Egészségnevelés, kornyezeti nevelés
e Konyvtar Istvan Petra Teréz

1. 1. 2. A vezetdk kézotti feladatmegosztads

A feladatmegosztast az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzata tartalmazza.

1. 1. 3. A vezetdk intézményben tart6zkoddsdnak rendje

Cselikné Juhasz | Zamboné Sando Schaller Schmidtné
Idiko Szilvia Karolyné Rittinger
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Az 6t tagintézmeény hat telephelyen latja el az oktaté-neveld munkat.

Az intézményegységek épiiletei felujitasra, korszerisitésre szorulnak. A legutdbbi ,nagy”
felujitas 1989-ben tortént a Métyas Kiraly Utcai Altalanos Iskoldban, a tobbi intézményben
ezt megel6zéen. Minden épiiletben energiatakarékos, korszerti vilagitas van.

A VKI Belvarosi Altalanos Iskola épiiletében uszoda tizemel, helyet biztosit a vérosi kotelezd
ovodai, iskolai Gszasnak is.

A tanuldsban lemarad6 gyerekeket hat fejleszt szoba varja. Az intézményegységekben Gssze-
sen két tornaszobdban, négy tornateremben, négy sportpalyan tarthatnak testnevelés orakat,
sportolhatnak a gyerekek. Az el6z6 tanévben adtak at a ,,Jokaiban” a K6zponti Miihely helyén
atalakitott tornaszobét, amely javarész sziildi segitséggel késziilt el. A tornatermek mérete —
kivéve a VKI Belvarosi Altaldnos Iskol4t- nem felelnek meg a szabvéanynak, ezért nehezitik a
mindennapos testnevelés feltételeinek biztositasat.

Négy éptiletben taldlhatd szamitastechnikai szaktanterem. 257 szamitbégép, 56 projektor, 7
videokamera, 39 interaktiv tabla segiti a gyerekek és felndttek munkdjat. A szamitastechnikai
eszk6zok korszerlsitése, karbantartasa folyamatos feladat, a projektorok kis teljesitménytiek,
Az elmult tanévben (2016. februar 2-an) a TIOP 1.1.1 A-15/1 Ko6znevelési intézmények tan-
termi informatikai eszkozeinek modernizacidja c. kiemelt projekt keretében a négy altalanos
iskola 88 db szamitogépet, 44 db monitort kapott a meglévo leselejtezendd szamitdogépek és
monitorok helyett. (Belvarosi 30 db szamitdgép, 13 db monitor; Jokai 22 db szamitogép, 14
db monitor; Métyas 21 db szdmitogép, 10 db monitor; Mez6szél 15 db szamitogép, 7 db mo-
nitor). A Mezb6sz€l COMENIUS palyazatbdl 4 db notebookot tudott vasarolni.

A tisztasagi festések részben 6ner6bol, részben az Elszamolohaztol igényelt anyagbdl, az ott
dolgozd karbantartok segitségével valosultak meg.

Az intézményegységekben kisebb karbantartasok torténtek a nyari sziinetben. A Mezdszélben
2 tanterem Uj laminalt parkettat kapott, 61tozok festése, jatszotér festése, kiilsé homlokzat ja-
vitasa, egy tanteremben 1j lambéria, valamint termek, radiatorok, ablakparkany festése valo-
sult meg. Két ujra parkettazott teremben a festés az Elszamolohaztdl kapott anyagbdl tortént,
a munkadijat az iskolai alapitvany fizette.

A Belvarosiban tantermek, 61t6z6k festése, laminalt parkettazas és tablafestés valosult meg; a
Jokaiban tablafestés, 61tozOk tisztasagi festése tortént; a Lisztben 0j vizesblokk kialakitasara
keriilt sor; a Mdtyasban festés, lambéria cseréje, vakolas, parketta csiszolds 2 tanteremben és
a portan, 6lt6zok, folyosd, WC-k, tornaterem falanak javitasa valosult meg.

Tobb intézményben a sziilok és az alapitvanyok segitségével is torténtek oktatast segit6 esz-
kozok beszerzése.

(Részletesebben az intézményegységek munkatervében olvashato.)

o Megfelelni az oktaté-neveld6 munkara, a miikédésre vonatkozo torvényi valtozasok-
nak, mddositasoknak, elvarasoknak.

o Megfelelni az intézményi Onértékelés, a tanfeliigyeleti ellenérzés és a mindsitési elja-
ras altal tamasztott intézményi kdvetelményeknek.

o A pedagbdgusok egyéni szakmai fejlodésének biztositasa.

o Mobdszertani megujulas



o A targyi feltételek javitasa.
o A pedagdgusok egyenletes és egyenld terhelésére valo torekvés.
o A hagyomanyos szakmai konferencia megszervezése.

A Kerettantervek feliilvizsgalata
Feladat:
- az intézményegységek altal valasztott kerettantervek attekintése,
- az OFI altal kidolgozott ,,rugalmas” tantervek megismerése,
- dontés az alkalmazott tantervekrol
Felelds: intézményegység-vezetok, munkakdzosség-vezetok, intézményvezetd
Hatdridg: 2016. szeptember 1.

A belso onértékelési rendszer feliilvizsgalata, onértékelés
(Az intézményi Onértékelés modositasa; az onértékelés lebonyolitasa)
Feladat:
- az Onértékelési terv modositasa,
- aNOKS dolgozok helyi értékelési szabalyzatanak kialakitasa
- az Onértékelés lebonyolitasa.
Felelds: intézményvezetd, intézményegység-vezetok
Hatdridé: 2016. oktober 1.; az 6nértékelés folyamatosan zajlik a tanév végéig

Pedagdgiai-szakmai ellenorzés
Feladat:

- felkésziilés a tanfeliigyeletre,

- atanfeliigyeleti latogatas feltételeinek biztositasa.
Felelds: intézményegység-vezetdk, intézményvezetd
Hatdridé: az ellenérzések idépontjahoz igazodva

Pedagégus-mindsités
(Felkésziilés és felkészités a pedagdgusok mindsitésére)
Feladat:

- az érintett pedagdgusok tajékoztatasa, egymas segitése,

- aportfoélionak megfeleld tanordk biztositasa,

- amindsitési eljaras feltételeinek biztositasa,

- bizottsagi feladatok ellatésa,

- munkaltatoi intézkedések az atsorolassal kapcsolatban.
Felelds: Cselikné Juhész I1dikd, az intézményegységek bizottsagi tagjai,
intézményegység-vezetok
Hatdridé: folyamatos, a minésitések idépontjahoz igazodva

Intézményi témahetek, projektek
Feladat:
- Csatlakozas a témahetekhez (Fenntarthat6sag-kornyezettudatossag, Pénz7)
- Az intézményi egészségneveld munkacsoport projekt-tervének elkészitése, lebo-
nyolitasa,
- segitség az anyaggylijtésben, lebonyolitasban



Felelds: Cselikné Juhasz 11diko, intézményegység-vezetdk, a kivalasztott pedagdgusok
Hatdridé: 2017. marcius 6-10. Pénziigyi tudatossag és gazdalkodas hete
2017. éprilis 24-28. Fenntarthatdsag-kornyezettudatossag hete

2017. méajus 5. OKO-projekt zarasa
Moédszertani konferencia, szakmai nap szervezése
Feladat:

- Az elbadok felkérése,
- aszekciok kialakitasa,
- forrasszerzés,

- aszakmai nap forgatokonyvének Osszeallitasa,

- ahelyszin elokészitése,

- afeltételek biztositasa.
Felelds: Cselikné Juhasz I1dik6, Wellisch Katalin, intézményvezet6-helyettesek
Hatdridd: 2017. éprilis 7.

Az ij NAT, kerettantervek bevezetése

(Kerettanterv szerinti oktatas az 1-8. évfolyamokon)

Feladat:
- Tantéargyfelosztas és orarend Uj tanrendnek valdé megfelelésének biztositasa,
- szakmai munkakozdsségek megbeszéléset,

- a mindennapos testnevelés személyi, szervezési és technikai feltételeinek attekin-

tése; a lehetdségekhez mérten biztositasa.
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké, intézményegység-vezetok
Hataridg: folyamatos a tanévben
Ellendrzés: az intézményegységek ellenérzési terve szerint

Az intézményi szintii munkacsoportok éves programjanak elkészitése
Felelds: Cselikné Juhész Ildik6, munkakozosség-vezetok

Hatdridé: 2016. szeptember 30.

Ellendrzés: 2016. oktober 15.

Kotelezo diagnosztikus mérés az altalanos iskolik 1. évfolyaman
(A torvényi eloirasok alapjan)
Feladat:
- A tanuldk felmérése,
- az eredmény jelentése,
- aDIFER-mérés lebonyolitasa,
- az eredmény feltoltése.
Felelds: intézményegység-vezetok (altalanos iskolak)
Hatdridd: 2016. oktober 15 — december 4.
Ellendrzés: 2016. oktober-december

A tanulék fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata, az el6z6 tanév mérési

eredményeinek feldolgozasa
(orszagos mérés keretében)
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Feladat:
- az eredmények tiikkrében a tanulok fizikai fittségi szintjének fejlesztése szempont-
jébol sziikséges intézkedések meghatarozasa,
- fejlesztés — elsdsorban a testnevelés orak keretei kozott,
- amérések lebonyolitasa,
- amért adatok rogzitése a NETFIT-rendszerbe.
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, testnevelést tanitd pedagogusok
Hatdridé: 2017. januar 9 — éprilis 30.
Ellendrzés: 2017. majus

o Idegennyelvi mérések

(Az eredmények a 2015/2016-0s tanév év végi beszamoldjaban talalhatok.)

Feladat:
- azeldzd évi mérések eredményeinek tiikrében az éves feladatok meghatarozasa,
- felkésziilés a mérésre,
- amérés lebonyolitasa,
- az eredmények rogzitése.

Felelds: intézményegység-vezetok, munkak6zosség-vezetd

Hatdridd: 2017. méjus 17.

o Az orszagos kompetenciamérés eredményei alapjan sziiletett intézkedési terv beépi-
tése az éves tervezésbe
(Az eredmények és elemzésiik a 2015/2016-0s tanév év végi beszamoldjaban olvashatok.)
Feladat:
- Az intézkedési terv tanévi feladatainak iitemezése a munkatervben,
- azlitemezés megvaldsitasa,
- az eredmények értékelése.
Felelds: intézményegység-vezetok, szaktanarok, a munkacsoport tagjai, vezetoje
Hatdridd: a munkatervek alapjan, 2017. majus 24.

o A lemorzsolédassal veszélyeztetett tanulok érdekében tett intézkedések
Feladat:

- A veszélyeztetett tanulok felmérése,
- teljesitményiik, fejlédésiik nyomon kovetése,
- segitségnyujtas, fejlesztési terv kidolgozasa
Felelds: intézményegység-vezetdk, szaktanarok
Hatdrido: folyamatos
Ellendrzés: folyamatos — Schaller Karolyné

o Fokozott figyelem a jogszabalyi eléirasok betartasara
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké, Priskin Pal, intézményvezet6-helyettesek,
intézményegység-vezetok
Hataridg: folyamatos

o Tankodnyvellatas
Feladat:
- A sziilok tajékoztatasa,
- arendelés, tankonyvellatas a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen
Felelds: intézményegység-vezetOk
Hatdridd: folyamatos, a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden
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A pedagogusok, a NOKS-dolgozok munkarendjének kialakitasa, megvalésulasa
(a munkaidé nyilvantartasa, ellenérzése)
Feladat:
- A tantargyfelosztas,
- az orarend,
- amunkakori leirasok elkészitése;
- amunkaidd-elszamolas
Felelds: Cselikné Juhasz I1diko, intézményegység-vezetok
Hatdridd: 2016. szeptember 1., havonta
Ellendrzés: folyamatos

A munkakdri leirasok aktualizalasa

Felelds: intézmény-vezetd, intézményegység-vezetdk
Hatdrido: 2016. szeptember 30.

Ellendrzi: Cselikné Juhasz I1dikd

Beiskolazasi terv készitése (amennyiben a koltségvetési torvény tartalmazza)
Felelds: intézmény-vezetd, intézményegység-vezetok

Hatdridg: 2017. marcius 15.

Ellendrzi: Cselikné Juhasz I1dik6

A Gyakornoki Szabalyzat aktualizalasa, betartasa; mentori feladatok
Feladat:
- A mentorok, gyakornokok téjékoztatasa,
- aszabdlyzat aktualizalésa,
- asziikséges dokumentumok elkészitése,
- agyakornokok felkészitése a min6sitd vizsgara.
Felelds: Schaller Karolyné, intézményegység-vezetok
Hatdrido: megiras - 2016. szeptember 30.
Ellendrzi: Cselikné Juhasz I1diké

Kozzétételi lista aktualizalasa a KIR alrendszerén beliil

(kozzétételi lista a honlapokon)

Felelds: intézményegység-vezetOk, Schaller Kérolyné, Oszvald Istvanné
Hatdridé: 2016. oktdber 1.

Ellendrzés: folyamatos — Schaller Karolyné

Atfog6 dolgozoi és tanuléi elektronikus nyilvantartas mikodtetése
Felelds: Cselikné Juhasz Il1dikd, Zsoldos Attila, Oszvald Istvanné
Hatdridé: 2016. november 1.

A tanév rendjében meghatarozott orszagos mérések lebonyolitisa, az eredmények
értékelése

Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, dr. Klincsikné Toma Zsuzsanna

Hatdridg: 2017. februar — 2017. junius 15.
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Az intézmény-egységek belsé6 méréseinek lebonyolitisa
Felelgs: intézményegység-vezetdk
Hatarido: folyamatos (az iskoldk munkatervei alapjan)

Az elégedettség-mérések eredményeinek javitasara valé torekvések megjelenitése az

intézményegységek munkaterveiben

(A mérések eredményei —Osszesitve, iskolai és intézményegységek szerint- a Munkaterv

meliékletében talalhatd)
Felelds: Cselikné Juhasz I1dikd, intézményegység-vezetdk
Hataridg: 2016. szeptember 30.

Az intézmény miikodéséhez sziikséges forrasok keresése
Felelds: Cselikné Juhasz Il1diké, intézményegység-vezetok
Hatdridg: folyamatos

Palyazati lehetéségek felkutatasa, palyazatok irasa
Felelgs: Cselikné Juhasz I1diko, intézményegység-vezetok
Hatdridé: a kiirasok alapjan

Atallas a mikodtetd-valtisra, gazdalkodasra

Felelds: Cselikné Juhasz I1dikd, intézményegység-vezetok
Hatdridé: a fenntarto litemezése alapjan

Varoskézponti Iskola kézos programjai, projektjei

- Marton napi rendezvény ,Belvarosi”
- Tizharc-verseny ,,Mez0szél”
- Jokai matematikaverseny »Jokai”
- Koncertek az intézményegységekben ,,L18Zt”
- OKO-projekt VKI Egészségnevel6 munkacsoport a
,Matyas” szervezésében
Ko6z0s tarsasjaték (also, felsd) Véroskozponti projekt

Felelos Cselikné Juhész 1l1dik6, Zamboéné Sandé Szilvia, projektvezetdk
Hatdridg: folyamatos, a programokhoz igazodva

Regionalis, megyei és varosi versenyek

Verseny Szint Szervezd
Apr6é matematikusok versenye megyei ,,Mez0sz¢El”
Népdaléneklési versenye megyei ,,Matyas”
Benedek Elek mesemondd verseny regionalis ,,Matyas”
Matematika verseny varosi ,,Jokai”

Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, intézményegység-vezetdk
Hatdridd: folyamatos
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Haziversenyek
Felelds: Cselikné Juhasz I1dikd, intézményegység-vezetdk, munkakdzosség-vezetdk
Hataridé: folyamatos

Sportversenyek
Felelgs: Cselikné Juhasz I1diko, testnevel6k
Hatdrido: folyamatos

Nyertes palyazatok megvaldsitisa
- Erasmus+KA 1,KA?2
- TIOP 1. 1. 1. (J6kai, Matyas)
Felelds: Cselikné Juhasz I1diko, a palyazo k6zosség vezetdje
Hatdridé: folyamatos, a palyazatok iiteme szerint
Ellendrzi: Cselikné Juhasz I1diké

Szorgalmi idészak
A szorgalmi id6 els6 napja 2016.09.01. csiitortok
A szorgalmi id6 utolsé napja 2017.06.15. csiitortok 182 nap

Munkasziineti napok
2017. marcius 15.
2017. majus 1.
Piink&sdhétfo

Munkarendvaltozas
2016.
hosszu hétvége: oktober 29 — november 1.
december 24 — 26.
ledolgozandd:  oktéber 15. — oktober 31. ledolgozasa  (hétfo)

Tanitas nélkiili munkanap

2017. aprilis 7. moédszertani szakmai nap

(A tanulok feliigyelete abban az intézményegységben lesz, ahonnan legtébben jelent-
keznek.)
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Az intézményegységek kozotti kommunikacié erdsitése
Felelgs: Cselikné Juhasz I1diko
Hatdridé: folyamatos

Kapcsolattartas az intézményegység-vezetokkel
(Minden hénap méasodik keddjén vezetdi értekezlet)
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké

Hatdridé: folyamatos
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Kapcsolattartas a Varoskozponti Iskola szakszervezeti képviseléivel
Felelgs: Cselikné Juhasz Ildiké
Hatdridg: folyamatos

A Honlap frissitése

Felelbs: intézményi felel6sok, Istvan Petra Teréz
Hatdridg: folyamatos

Ellendrzi: Zamboné Sandé Szilvia (minden honap 15-éjén)

Kapcsolattartds a Varoskozponti Iskola Sziiloi Munkakézosségével és Diakonkor-
manyzataval

Felelds: Cselikné Juhasz I1dikd, Schmidtné Rittinger Gyo6rgyi, Schaller Karolyné
Hatdridg: folyamatos

Kapcsolattartas a kovetkezo iskolafokozattal, tarsintézményekkel, beiskolazas

(Az iskola volt tanuldi tanulméanyi eredményeinek kézzététele a helybe szokasos mddon)
Felelds: Schmidtné Rittinger Gyo6rgyi, Kovacsné Fiilop Erika

Hatdridg: folyamatos; 2016. oktéber 31 —2017. aprilis 24.

Kapcsolattartas a POK-kal
Felelds: Cselikné Juhasz I1dik6
Hatdridg: folyamatos

Kapcsolattartas a pedagdgiai szakszolgalatokkal
Felelds: Schaller Kéarolyné, Vezér Andrasné
Hatdridg: folyamatos

Kapcsolattartas az Intézményi Tanaccsal
Felelgs: Cselikné Juhasz Il1diké, Schilling Jozsefné
Hatdrido: a félévi, év végi beszamolokat kovetden

no S

A személyi anyagok tartalmanak folyamatos ellendrzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké
Hatdridg: folyamatos

A tovabbképzések iitemezésének, az elszamolasoknak, dokumenticiéknak, a 120 6ra
teljesitésének az ellendrzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1diko

Hatdridé: folyamatos

A mindsitéssel, ellenérzéssel kapcsolatos dokumentumok ellenérzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1diko,
Hatdrido: folyamatos

Az intézményi 6nértékelés lebonyolitasanak, jogszabalyi megfelelésének ellendrzése
Felelgs: Cselikné Juhasz I1diké

Hatdridg: folyamatos
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o Taniigyigazgatasi dokumentumok ellenorzése
Felelds: Cselikné Juhész Ildiko
Hatdridd: folyamatos

o Tantargyfelosztasok, orarendek ellenérzése
Felelgs: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatdridé: 2016. szeptember 30. folyamatos

o A tantargyfelosztas, a kinevezések és az atsorolasok egyiittes ellenorzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1dik6, Vargané Szivler Vivien
Hatdrido: 2016. szeptember 30.

o A Nevelé-oktaté munkit segité dolgozok munkaidd-elszamolasanak ellendrzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké, intézményegység-vezetok
Hataridg:2016. szeptember 30-t6] folyamatos

o A testnevelés helyi tanterv és tanmenetek ellenérzése, a mindennapos testnevelés he-
lyi tantervének megfeleltetése az intézményi miikodéssel
Felelds: Cselikné Juhasz I1diké
Hataridé: 2016. november

o A napkdézis csoportok létszamanak ellenérzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1diko, Schaller Karolyné, Zamboné Sando Szilvia
Hatdridé: 2016. oktober, 2017. februar

o A palyazatok elszamolasanak ellenérzése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiké
Hatdridg: folyamatos

o A szamitégépes adatnyilvantartas (KIR) ellenérzése
Felelds: Cselikné Juhasz I1dik6, Schaller Kéarolyné
Hatdridg: folyamatos

o A magantanuléva nyilvanitassal kapcsolatos eljaras és dokumentumok ellenérzése
Felelgs: Cselikné Juhasz I1diké, Zamboné Sandd Szilvia
Hatdridg: folyamatos

o SNI, HH, HHH gyerekek nyilvantartiasanak és a szakértoi vélemények ellenérzése

Felelds: intézményegység-vezetok, Schaller Karolyné
Hatdrido: folyamatos

A Munka- és feladattervet az intézmény Igazgatotanacsa 2016. szeptember 20-an elfogadta.
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